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1. Общие положения

1.1. Положение о зачислении учащихся, комплектовании учебных групп, порядке перевода учащихся на каждый последующий этап обучения, отчислении и выпуске учащихся из Муниципального автономного учреждения дополнительного образования «Детско-юношеская спортивная школа Пачелмского района»  (далее Положение) разработано на основе Конвенции ООН о правах ребёнка, Декларации прав ребёнка, Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 03.07. 1998г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации», Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей, Закона РФ «Об образовании» с изменениями и дополнениями, положением отдела образования администрации Пачелмского района, Устава образовательного учреждения, сборника «Нормативно-правовые основы, регулирующие деятельность спортивных школ», составленного Министерством образования РФ и Государственным комитетом РФ по физкультуре и туризму от 1995г.

1.2. Данное Положение является локальным актом, регламентирующим деятельность администрации и тренеров-преподавателей по вопросу условий приёма, комплектования учебных групп, перевода,  отчисления и выпуска учащихся из МАУ ДО ДЮСШ Пачелмского района.
1.3. Изменения и дополнения в данное Положение утверждаются директором.

2. Основные задачи 

2.1. Основными задачами Положения являются:

- регламентация условий приёма учащихся в МАУ ДО ДЮСШ Пачелмского района;

- регламентация условий комплектования учебных групп в МАУ ДО ДЮСШ
    Пачелмского района;

- регламентация условий перевода учащихся на каждый последующий этап обучения в 
    МАУ ДО ДЮСШ Пачелмского района;

- регламентация условий отчисления учащихся из МАУ ДО ДЮСШ Пачелмского района;

- регламентация условий выпуска учащихся из МАУ ДО ДЮСШ Пачелмского района;

- повышение ответственности каждого тренера-преподавателя за результаты работы;

 - стимулирование целенаправленного, непрерывного повышения уровня профессиональной          

   подготовки учащихся.

3. Приём учащихся в МАУ ДО ДЮСШ Пачелмского района
3.1. В МАУ ДО ДЮСШ Пачелмского района принимаются дети в возрасте от 6 до18 лет. 
       Максимальный возраст обучающихся – 18 лет.
3.2. При соблюдении организационно-методических и медицинских требований МАУ ДО 
       ДЮСШ Пачелмского района может осуществлять набор детей более раннего возраста
      (начиная с  детей 4-х лет) в платные спортивно-оздоровительные группы. 

 Условиями данного набора является:

- наличие письменного заявления одного из родителей (законного представителя) ребёнка;

- наличие образовательной программы, в которой изложена методика воспитания детей 
   раннего возраста;

- сохранение МАУ ДО ДЮСШ Пачелмского района набора детей в группы начальной
   подготовки в возрастном диапазоне, рекомендованном образовательной программой;

- наличие у тренера-преподавателя, привлечённого к работе с детьми раннего возраста,
   квалификационной категории или специальных курсов повышения квалификации.

3.3.  В группы начальной подготовки (ГНП-1, ГНП-2, ГНП-3) принимаются все желающие 
       заниматься  избранным видом спорта, не имеющие медицинских противопоказаний, 
       соответствующие этапу подготовки по своим физическим данным.

3.4. В учебно-тренировочные группы (УТГ-1, УТГ-2, УТГ-3, УТГ-4, УТГ-5) по  решению 

       аттестационно-экспертной комиссии и тренерско-педагогического совета принимаются 
       обучающиеся, выполнившие обязательные контрольные нормативы и соответствующие
       этапу подготовки по своим спортивным достижениям. 
3.5. В группы спортивного совершенствования (ГСС-1, ГСС-2, ГСС-3) зачисляются 
       спортсмены,  выполнившие норматив не ниже первого спортивного разряда по игровым
       видам спорта и не ниже КМС по индивидуальным видам.

3.6. Платные спортивно-оздоровительные группы (СОГ) формируются как из вновь 
       зачисляемых в МАУ ДО ДЮСШ Пачелмского района обучающихся, так из обучающихся,
      не имеющих по каким-либо причинам возможности продолжать занятия на других этапах 
       подготовки, но желающих заниматься. Возрастной диапазон учащихся СОГ не ограничен. 
3.7. При приёме учащегося администрация МАОУ ДОД ДЮСШ Пачелмского района обязана 
       ознакомить под роспись ребёнка и его законных представителей с данным Положением, 
       Уставом МАУ ДО ДЮСШ Пачелмского района, инструкциями по технике безопасности, 
       правилами внутреннего распорядка и иными локально-нормативными актами.

3.8. Для зачисления в МАУ ДО ДЮСШ Пачелмского района родителями учащегося 
       представляются в администрацию МАУ ДО ДЮСШ Пачелмского района следующие 
       документы: 
- заявление о приеме;

- медицинская справка о состоянии здоровья ребёнка;
- копия свидетельства о рождении.
При необходимости предоставляется ксерокопия паспорта и медицинского страхового
      полиса.
Необходимым условием для начала обучения является заключение родителями будущего учащегося и директором МАУ ДО ДЮСШ Пачелмского района договора на предоставление муниципальной услуги «Организация обучения по программе дополнительного образования детей физкультурно-спортивной направленности» в Муниципальном автономном учреждении дополнительного образования «Детско-юношеская спортивная школа Пачелмского района». 
3.9. Зачисленные учащиеся заносятся в Алфавитную книгу записи обучающихся и по итогам 
      комплектования в Книгу приказов на зачисление учащихся.

3.10. На всех учащихся, начиная с УТГ, заводится Личная карточка учащегося № __, где номер 
       карточки соответствует номеру в Алфавитной книге записи учащихся. 
      Личная карточка учащегося хранится в МАУ ДО ДЮСШ Пачелмского района; при
      переходе учащегося в другое образовательное учреждение, выбытии/отчислении учащегося
      из МАУ ДО ДЮСШ Пачелмского района Личная карточка выдаётся родителям (законным 
представителям) учащегося на основании их письменного заявления.

По окончании МАУ ДО ДЮСШ Пачелмского района Личная карточка учащегося
      хранится в архиве МАУ ДО ДЮСШ Пачелмского района 3 года.
4. Комплектование учебных групп в МАУ ДО ДЮСШ Пачелмского района
4.1. Комплектование учебных групп на учебный год проводится в два этапа:

1 этап – предварительное комплектование - в июне;

2 этап – окончательное комплектование – в августе-сентябре.

4.2. Комплектование групп составляет завуч школы: 
       предварительное - по представленным тренерами-преподавателями в учебную часть документам: письменное заявление тренера-преподавателя; протоколы контрольно-переводных, выпускных экзаменов; журнал учёта групповых занятий в спортивной школе; Личная карточка учащегося с указанием результатов выступления за учебный год; 
       окончательное - по итогам тарификации. 
       Окончательное комплектование групп утверждается приказом директора. 
       Приказы «О комплектовании учебных групп» являются локальным актом, хранятся в Книге приказов МАУ ДО ДЮСШ Пачелмского района и передаются по акту.

4.3. Наполняемость учебных групп определяется с учётом техники безопасности в соответствии с программой спортивной подготовки учащихся.

4.3.1. Минимальная наполняемость групп начальной подготовки первого года обучения составляет 15 человек; групп начальной подготовки второго, третьего года обучения – 12-15 человек; учебно-тренировочных групп первого года обучения -10-12 человек, второго, третьего, четвёртого и пятого годов обучения – 8-10 человек.

4.3.2. Максимальный количественный состав групп начальной подготовки первого года обучения не может быть больше 25 человек; групп начальной подготовки второго, третьего года обучения; учебно-тренировочных групп первого, второго года обучения – 20 человек; учебно-тренировочных групп третьего, четвёртого и пятого годов обучения – 15 человек.

4.4. Возрастной диапазон занимающихся в одной группе не может превышать более 3-х лет.   

       Возраст учащихся определяется годом рождения на начало учебного года. 
       В виде исключения допускается зачисление в одну группу учащихся разных возрастов при 
       условии, что уровень их спортивного мастерства не превышает двух спортивных разрядов. 
4.5. Тренер-преподаватель обязан вести журнал учёта групповых занятий строго согласно списков, приложенных к тарификации.
4.6. Для постоянного сохранения количественного состава группы, согласно подушевой оплате труда, тренер-преподаватель имеет право вести резервный состав группы. 
       Тренер-преподаватель обязан подать заявление в учебную часть МАУ ДО ДЮСШ Пачелмского района с просьбой рассмотрения вопроса о зачислении в резервный состав группы учащихся/учащегося, указав ФИО, год рождения и приложив необходимые документы на оформление Личного дела учащегося. 
       Резервный состав тренеру-преподавателю не оплачивается. Но учащийся из резервного состава, по решению тренерского совета, может быть переведён в основной состав группы.

4.7. Группа начальной подготовки первого года обучения открывается при условии укомплектованности минимальным количеством учащихся. Тренер-преподаватель обязан подать заявление в учебную часть МАУ ДО ДЮСШ Пачелмского района на открытие ГНП-1. На набор учащихся ему отводится две недели.  По истечении данного срока тренер-преподаватель обязан представить  в учебную часть МАУ ДО ДЮСШ Пачелмского района:

      - списочный состав группы;

- заявления от родителей будущих учащихся;

- медицинские справки о состоянии здоровья будущих учащихся;

- копии свидетельств о рождении будущих учащихся;

- копии медицинских страховых полисов будущих учащихся.

Зачисление учащихся в группы начальной подготовки первого года обучения производится 

приказом директора. 

Далее вносится запись в Алфавитную книгу записи обучающихся.

После этого тренер-преподаватель обязан собрать родительское собрание  для представления директора и заместителя директора МАУ ДО ДЮСШ Пачелмского района, ознакомления с локально-нормативными документами МАУ ДО ДЮСШ Пачелмского района, проведения инструктажа по технике безопасности и подписания Договора на предоставление муниципальной услуги «Организация обучения по программе дополнительного образования детей физкультурно-спортивной направленности» в Муниципальном автономном учреждении дополнительного образования «Детско-юношеская спортивная школа Пачелмского района».

В случае невыполнения данных требований группа не открывается.

4.8. Изменения в комплектование учебных групп рассматриваются на тренерско-педагогическом  совете и утверждаются приказом директора.
5. Перевод учащихся на каждый последующий этап обучения 
в МАУ ДО ДЮСШ Пачелмского района
5.1. Перевод учащихся на каждый последующий этап обучения в МАУ ДО ДЮСШ Пачелмского района (в т.ч. досрочно) осуществляется решением аттестационно-экспертной комиссии МАУ ДО ДЮСШ Пачелмского района по результатам промежуточной аттестации учащихся. 

5.2. Аттестационно-экспертная комиссия МАУ ДО ДЮСШ Пачелмского района на промежуточной аттестации учащихся  выносит заключение о переводе учащегося на последующий этап обучения согласно представленным тренером-преподавателем документам: 
- заявление тренера-преподавателя;

- протоколы контрольно-переводных экзаменов; 
- журнал учёта групповых занятий в спортивной школе; 

- личная карточка учащегося с указанием результатов выступления за учебный год; 

- результат УМО.

5.3. Контрольно-переводные экзамены выявляют уровень спортивной подготовленности   

       учащихся. 
Уровень спортивной подготовленности учащихся 
МАОУ ДОД ДЮСШ Пачелмского района
	Группа
	Возраст учащихся
	Уровень спортивной подготовленности

	ГНП-1
	7-10
	Выполнение норм по физической и технической подготовке

(не менее 30 %)

	ГНП-2
	10-11
	Выполнение норм по физической и технической подготовке

(не менее 40 %)

	ГНП-3
	11-12
	Выполнение норм по физической и технической подготовке

(не менее 50 %)

	УТГ-1
	12-13
	Выполнение нормативов ОФП, СФП

	УТГ-2
	13-14
	Выполнение нормативов ОФП, СФП

	УТГ-3
	14-15
	Выполнение нормативов ОФП, СФП и спортивного разряда

	УТГ-4
	15-16
	Выполнение нормативов ОФП, СФП и спортивного разряда

	УТГ-5
	16-17
	Выполнение нормативов ОФП, СФП и спортивного разряда

	ГСС-1
	14-16
	Выполнение нормативов ОФП, СФП; спортивного разряда и требований ЕВСК

	ГСС-2
	15-17
	Выполнение нормативов ОФП, СФП; спортивного разряда и требований ЕВСК

	ГСС-3
	16-18
	Выполнение нормативов ОФП, СФП; спортивного разряда и требований ЕВСК


5.3. Учащимся, не прошедшим промежуточную аттестацию по каким-либо причинам (не соответствуют уровню подготовленности; не выполнили спортивный разряд; не прошли УМО и т.д.), предоставляется возможность продолжить обучение повторно на том же этапе или перейти на обучение в платную спортивно-оздоровительную группу.  

6. Отчисление учащихся из МАУ ДО ДЮСШ Пачелмского района
6.1. Отчисление учащихся из МАУ ДО ДЮСШ Пачелмского района производится на следующих основаниях и в следующем порядке:

6.1.1. При наличии медицинского заключения о состоянии здоровья, препятствующего 
дальнейшему занятию в МАУ ДО ДЮСШ Пачелмского района. В данном случае тренер-преподаватель предоставляет в учебную часть заявление и справку /заключение врача о состоянии здоровья ребёнка. В Алфавитную книгу записи обучающихся заносится номер и дата приказа директора МАУ ДО ДЮСШ Пачелмского района о выбытии учащегося и точно указывается причина выбытия.

Если родители всё же желают продолжить обучение своего ребёнка, они обязаны предоставить директору МАУ ДО ДЮСШ Пачелмского района заявление, в котором указано, что при отрицательном решении врача о дальнейшем обучении ребёнка в спортивной школе всю ответственность за жизнь и здоровье своего ребёнка родители берут на себя. 

6.1.2. По заявлению родителей (законных представителей). В данном случае родители обязаны 
      предоставляет в учебную часть заявление с обоснованием прекращения обучения ребёнка в 
      МАУ ДО ДЮСШ Пачелмского района. Далее заместителем директора заносится запись в 
      Алфавитную книгу записи обучающихся  - номер и дату приказа директора  МАУ ДО
      ДЮСШ Пачелмского района о выбытии учащегося и точную причину выбытия.

6.1.3. При грубом нарушении Устава, техники безопасности, правил внутреннего трудового 
          распорядка, и т.д. Приказом директора учащийся исключается из МАУ ДО ДЮСШ
          Пачелмского района. Делается соответствующая запись в Алфавитной книге.

6.1.4. При систематических прогулах. В данном случае тренер-преподаватель после первого
    месяца нерегулярного посещения учащимся тренировок подаёт директору МАУ ДО 
    ДЮСШ Пачелмского района заявление о переводе учащегося в резервный состав группы
    (без оплаты), на его место заявляет учащегося из резервного состава. Если прогулы
    продолжаются в течении следующего месяца, по заявлению тренера-преподавателя 
    издаётся приказ об отчислении данного учащегося из МАУ ДО ДЮСШ Пачелмского
     района. Заместителем директора делается соответствующая запись в Алфавитной книге.
6.2. Учащийся отчисляется из МАУ ДО ДЮСШ Пачелмского района при самовольном 
  переходе  без предупреждения администрации МАУ ДО ДЮСШ Пачелмского района,
  тренера-преподавателя в иное спортивное образовательное учреждение или клуб. При этом
  МАУ ДО ДЮСШ Пачелмского района вправе потребовать возмещения материальных
  затрат на обучение данного учащегося с родителей учащегося или администрации
  учреждения, в который перешёл учащийся.
6.3. При невыполнении родителями (законными представителями) условий договора между
  МАУ ДО ДЮСШ Пачелмского района и родителями.  
7. Выпуск учащихся из МАУ ДО ДЮСШ Пачелмского района
7.1. Согласно результата итоговой аттестации учащихся, при успешном выполнении полного 
 курса программы спортивной подготовки учащихся, приказом директора учащимся выдаётся Свидетельство выпускника, в котором указывается дата зачисления и выпуска; спортивный разряд (при условии выполнения); делается запись о присвоении судейской категории (при условии выполнения).  Вносится соответствующая запись в Книгу выпускников и Алфавитную книгу.

8. Заключительные положения
8.1. Вопросы, возникающие по переходу учащегося в иное спортивное учреждение разрешаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, актами государственных и муниципальных органов власти в области   спорта, локальными актами официальных международных и российских федераций по видам спорта организаций.
8.2. Любые изменения и дополнения в настоящее  Положение вносятся по решению тренерско-педагогического совета ДЮСШ и оформляются приказом директора МАУ ДО ДЮСШ Пачелмского района.
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